
 

 

 

 

 
Wir sind ein innovativer Anbieter wegweisender Drehgeber, massgeschneiderter 
Individuallösungen und kundenspezifischer Baugruppen. Für unser engagiertes Team 
suchen wir eine motivierte und dienstleistungsorientierte Persönlichkeit als 

Sachbearbeiter/in Rechnungswesen  
(60 -100 Prozent) 
 

 

 

 

Vom Job zur Passion 
In dieser Funktion übernehmen Sie vielseitige Aufgaben im Finanz- und 
Rechnungswesen und leisten einen wichtigen Beitrag zu einem reibungslosen 
Finanzprozess. Ihre Hauptaufgeben sind die Bearbeitung der eingehenden 
Kreditorenrechnungen, Ausführung der Kreditorenzahlungen, Bearbeitung der 
Debitorenzahlungen, Mahnwesen, Erstellung der MWSt-Abrechnungen sowie Mithilfe 
beim Jahresabschluss. 

Sie haben eine kaufmännische Ausbildung mit Erfahrung im Rechnungswesen. Sie 
arbeiten strukturiert und exakt und sind eine loyale und integre Persönlichkeit. 

Geschaffen für Sie 
Senden Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen zu und freuen Sie sich auf eine 
herausfordernde Tätigkeit in einem höchst dynamischen Umfeld und einem kleinen 
engagierten Team.  
 

Be part of a winning team! 
Bei Fragen steht Ihnen Roland Iseli (032 366 56 41) gerne zur Verfügung. 

Contelec AG, Roland Iseli, Portstrasse 38, 2503 Biel 
Tel. 032 366 56 41 
E-Mail: jobs@contelec.ch, www.contelec.ch 

 


